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VEZETŐI UTASÍTÁS

a közérdekű adatok megismerésének és a kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra
hozatalának rendjéről

A „Tóparti Otthon’ Jász-Nagvkun-Szolnok Megyei Fogyatékosok Otthona és Rehahílitációs
Intézmény közérdekű adatok megismerésének és a kötelezően közzéteendő adatok
nyilvánosságra liozatalának rendjéről szóló szabályzatát (a továbbiakban: Szabályzat) az
intormációs önrendelkezesi jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (a
továbbiakban: Infotv.) 30. (6) bekezdése alapján, figyelemmel a 33. (2)-(3) bekezdésében, 35.
5-aban, a közérdekű adatok elektronikus közzétételére, az egységes közadatkeresó rendszerre,
valamint a központi jegyzék adattartalmára, az adatintegrációra vonatkozó részletes
szabályokról szóló 305/2005. (XII. 27.) Korm. rendelet 3. -ában, a közzétételi listákon szereplő
adatok közzétételéhez szükséges közzétételi mintákról szóló 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2.
-áhan, az államháztartásrót szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korni.
rendelet 12. S (2) bekezdés h pontjáhan foglaltakra, a jelen utasítás mellékletében megjelöltek
szerint á I la pitom meg:
I. Az utasítás személyi hatálya az Intézmény Szervezeti és Működési Szabályzatában (a

továbbiakban: Intézményi SZMSZ) rögzített személyi hatály szerinti személyekre terjed ki.

2. Jelen utasítás annak közzétételét követő napon lép hatályba, azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban lévő ügyekre is alkalmazni kell.

3. Jelen utasítás hatálybalépésével egyidejűleg hatályát veszti valamennyi e tárgyban az
intézménynél és annak jogelődeinél kiadott szabályzat vagy szabályzat azon rendelkezése,
amely a közérdekű adatok megismerésére és a kötelezően közzéteendő adatok
nyilvánosságra hozatalra vonatkozik.

4. A jelen utasítás mellékletét képező szabályzatot az intézmény mindenkori vezetője köteles
az alábbi esetekben felülvizsgálni és szükség esetén annak módosításához szükséges
intézkedések megtételéröl gondoskodni:

4.l.hatálybalépést követő évtől minden naptári év január 31. napjáig,

4.2.jogszabályváltczást követően amennyiben a jogszabály másként nem rendelkezik — a

jogszabalvváltozás hatályba lépését követő 30 (harminc) napon belül.

5. Jelen u tasitás mellekletét kepezo szabályzat tekintetében valamennyi, az I. pont szerinti
személy köteles annak megismeréséről írásban nyilatkozni,

5.1.jogviszony létesítésekor kgkésóbb a jogviszony létrejöttekor,

5.2. fizetés nélküli szabadságot követő ismételt munkába állás esetén, a munkába állást
követő 8 napon belül, vagy

5.3.minden más esetben a jelen utasítás hatályba lépését követő 8 napon belül.

6. Jelen utasítást az Intézmény lionlapján közzéteszem.

Pusztataskony, 2022. október 24.

Schmidt Anna
mb.intézménv



A

„Tóparti Otthon” Jász-Nagykun-Szolnok Megyei Fogyatékosok Otthona és
Rehabilitációs Intézmény

szabályzata

a közérdekű adatok megismerésének ás a kötelezően közzéteendő adatok
nyilvánosságra hozatalának rendjéről

Az Alaptörvény de vonatkozó rendelkezései:
VI. cikk (3) bekezdése rögzíti, hogy mindenkinek Joga van a személyes adatai
védelméhez, valamint a közérdekü adtok megismeréséhez és terjesztéséhez.

cikk (3) bekezdése rögzíti! hogy alapjog csak más alapvető Jog érvényesülése vagy
valamely alkotmányos érték védelme érdekében, a feltétlenül szükséges mértékben, az
elérni kívánt céllal arányosan, az alapvető jog lényeges tartalmának tiszteletben
tarásával korlátozható.
39. cikk rögzíti a kőzpénzekkel való gazdálkodás átláthatóságának követelményét, a
közpénzekre és a nemzeti vagyonra vonatkozó adatok közérdekű adatok.

Fentiek, valamint az lrifotv. 30. (6) bekezdése alapján, a 33. (2)-(3) bekezdésében,
35. 5-ában, a közérdekű adatok elektronikus közzétételére, az egységes közadatkereső
rendszerre, valamint a központi jegyzék adattartalmára, az adatintegrációra vonatkozó
részletes szabályokról szóló 305/2005. (XII. 27.) Korm. rendelet 3. 5-ában, a közzétételi
listákon szereplő adatok közzétételéhez szükséges közzétételi mintákról szóló 18/2005.
(XII. 27.) HM rendelet 2. 5-ában, az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról
szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. 5(2) bekezdés h) pontjában foglaltakra
figyelemmel, a „Tóparti Otthon” Jász-Nagykun-Szolnok Megyei Fogyatékosok Otthona
és Rehabilitációs Intézmény (továbbiakban: Intézmény) közérdekű adatok
megismerésének és a kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra hozatalának
rendjére vonatkozó szabályzatát a következők szerint állapítom meg:

1. Általános rendelkezések

1. * A szabályzat személyi hatálya az Intézmény Szervezeti és Működési
Szabályzatában (a továbbiakban: Intézményi SZMSZ) rögzített személyi hatály szerinti
személyekre terjed ki.

2. A szabályzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében lévő
közérdekű adatok megismerésére irányuló igények (a továbbiakban: adatigénylés vagy
igény) teljesítésére irányuló eljárás, valamint a közzétételi kötelezettség teljesítése
során.
3. A szabályzat alkalmazásában az lnfotv. 3. 5-ában meghatározott fogalmak az
irányadók.

4. * (1) Az intézmény vezetője felelős a közérdekű adatok megismerésének és a
kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra hozatali rendjének biztositásáért.

2. A közérdekű adat igénylése

5. 5(1) A közérdekű adat megismerésére irányuló lnfotv. 28. 5(1) bekezdése szerinti,
igényt az intézmény vezetője részére kell benyújtani.
(2) A személyesen megjelent igénylő szóban előterjesztett igényét az erre a célra
rendszeresített, az 1. mellék/el szerinti igénylőlapnak a kitőltésével, vagy azzal
megegyező adattartalmú igénylés irásba foglalásával, majd annak igénylő általi



aláírásávalkonkretizálja.
(3)ApostaivagyelektronikusútontörténőadatigénylésreazIntézményhonlapjáról

(,‚közérdekűadatok”címalatt23.pontalatt)letölthetőigénybejelentőlapkitöltésével

vagyazzalmegegyezőadattartalmúgénylésbenyújtásávalvanmód.Az

adatigényléseketazIntézményahonlapján(Elérhetőségek”címalatt)megjelölt

elektronikuspostafiókcímen,illetvepostacímenfogadja.
(4)Azadatigénylésbeérkezésétkövetőenazintézményvezetője,azigényt

nyilvántartásbaveszi.AzIntézményahozzáérkezőközérdeküadatigénylésta
Kirendeltségenkeresztül-azarraadottválaszmegadásaelőtt—tájékoztatásul

megküldiaSzociálisésGyermekvédelmiFőigazgatóságnak,mintfenntartónakaz
Intézményheztörténtmegérkezésétkövető3naponbelül—amegválaszolására

vonatkozószakmaijavaslattalegyütt.
(5)AFőigazgató,mintfenntartóazadatigénylésmegválaszolásához-a
Főigazgatósághoztörténtiratbeérkezésétőlszámított8naponbelül—szakmai
iránymutatástnyújt.Amennyibenilyenrenemkerülsor,azadatigényiéstazIntézmény

vezetőjemindentovábbiintézkedésnélkülsajáthatáskörébenválaszoljameg.
6.5Amennyibenazigénytnemmagyarnyelvennyújtottákbe,azIntézményvezetője

azadatigénylés,valamintazigényteljesítéséttartalmazóválaszlefordításairánt

haladéktalanulintézkedik.

3.Azadatigénylésvizsgálata

7.5(1)AzIntézményvezetője—vagyazáltalaezzelafeladattalmegbízottmunkatárs-

abeérkezettadatigényléstmegvizsgálvahaladéktalanulellenőrzi,hogy
a)azadatigénylőazigénylőlapotmegfelelőentöltötte-eki;
b)abenyújtottigényateljesíthetőséghezszükségesadatokattartalmazza-e;

c)azigényeltadatokazIntézménykezelésébenvannak-e.
(2)Amennyibenazigénynemtartalmazzaateljesítéshezszükségesadatokat,az

intézményvezetője3naposhatáridővelfelhívjaazadatigénylőtigényének

pontosítására.
(3)A(2)bekezdésszerintifelhívássalegyidejűlegazadatigénylöttájékoztatnikell,

hogyamennyibenazigénypontositásárairányulófelhívásnakhatáridőbennemtesz
eleget,úgyazadatigénylésrőlazIntézményarendelkezésreállóadatokalapjánfog
dönteni.

4.Azadatigénylésteljesítése

8.5(1)AzadatigényléstazIntézményazigénybeérkezésétkövetőlegrövidebbidő
alatt,legfeljebbazonban15naponbelülteszeleget.
(2)Amennyibenazadatigénylésjelentősterjedelmű,illetvenagyszámúadatra
vonatkozik,vagyateljesítésamunkaerőforrásaránytalanmértékűigénybevételéveljár,
akkora15naposhatáridőegyalkalommal15nappalmeghosszabbítható.

(3)Ahatáridőmeghosszabbításárólazintézményvezetőjeazigénybenyújtásátkövető
15naponbelültájékoztatjaazadatigénylőt.
(4)AzInfotv.szerintelektronikusankötelezőenközzéteendőadatokrairányulóigény
esetébenazintézményvezetőjetájékoztatjaazigénylőtaközzétettadatokpontos
fellelhetőségérőlésarról,hogyatájékoztatássalegyidejűlegazigényteljesitettnek

tekintendő.

9.5(1)Amennyibenazigénylőazadatigénylésteijesitésénekmódjátnemjelöltemeg,

azigénytazintézményazáltalaválasztottmódonéstechnikaieszközzelteljesíti.

(2)Amennyibenazigénylőazadatokatbetekintésútjánkívánjamegismerni,vagy
másolatokatkér,ésaztszemélyesenkívánjaátvenni,azIntézményvezetőjeidőpont

egyeztetésecéljábólfelvesziakapcsolatotazígénylővel.



(3) Az igényeli dokumentumok tanulmányozásának feltétele — az ügyirat részét képező
— a 2. mellékletben meghatározott nyilatkozat igénylő általi aláírása.
(4) Az adatok tanulmányozására — az erre a célra kijelölt helyiségben — megfelelő időt
kell biztosítani. A bemutatott dokumentum tanulmányozása során az adatok biztonságát
és változtatás-mentességét felügyelni kell. A megfelelő feltételek biztosításáról az
Intézmény vezetője gondoskodik.
(5) Az igénylő jogosult a bemutatásra került dokumenturnokról jegyzeteket készíteni.

10. (1) Az intézmény az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerült,
a közérdekü adat iránti igény teljesítéséért megállapítható költségtérítés mértékéről
szóló 301/2016 (IX.30) Korm. rendelet szerinti költség elemek esetében — sz 5.
meiiéklet szerint - az ott meghatározott mértékéig terjedően — költségtérítést állapíthat
meg, melynek összegéről az igénylőt az Intézmény vezetője az igény kézhezvételét
követő 8 napon belül tájékoztatja.
(2) Az igénylő a tájékoztatás kézhezvételét követő 30 napon belül nyilatkozik arról, hogy
az igénylését fenntartja-e. A tájékoztatás megtételétől az igénylő nyilatkozatának sz
adatkezelőhöz való beérkezéséig terjedő időtartam az adatigénylés teesítésére
rendelkezésre álló határidőbe nem számít bele.
(3) A költségtérítés összegét számla alapján, az Intézmény által megadott kincstári
számlára történő átutalással vagy készpénzben. házipénztári befizetéssel kell
megtéríteni.

5. Az adatigénylés teljesitésének megtagadása

11. * (1) Amennyiben az igényelt adatok az Infotv. 27. 5 (1), (2), (4), (5) és (6)
bekezdéseiben foglalt valamely ok miatt nem ismerhető meg, az intézmény vezetője az
igény teljesítését elutasítja, válaszát indokolni köteles. továbbá az igénylőt tájékoztatni
kell a jogorvoslati lehetőségről is.
12. Az Intézmény nem köteles eleget lenni az adatigénylésnek abban a részben!
amelyben az azonos igénylő által egy éven belül benyújtott, azonos adatkörre irányuló
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az adatokban változás nem állt be.
13. Az Infotv. 30. 5(5) bekezdése szerint nem nyilvános adat megismeréséről
- az lnfotv, 26. és 27. 5-aiban foglaltak figyelembevételével - az Intézmény vezetője — a
fenntartó állásfoglalására tekintettel - dönt.
14. 5(1) Az igény megtagadásáról, részbeni megtagadásáról az Intézmény vezetője - a
fenntartó állásfoglalását figyelembe véve - dönt.
(2) A jogorvoslati lehetőségekről szóló tájékoztatónak tartalmaznia kell, hogy
a) az igénylő — a közérdekű adatok megismeréséhez fűződő jogainak gyakorlásával
kapcsolatos jogsérelmére, vagy ennek közvetlen veszélyének fennállására
hivatkozással — a Nemzeti Adatvédelmi és lnformációszabadság Hatóságnál (a
továbbiakban: NAIH illetve Hatóság) bejelentéssel vizsgálatot kezdeményezhet —

ingyenesen — az igény elutasításának közlésétől, a teljesítésre nyitva álló határidő
eredménytelen elteltétől, költségtérités megfizetésére vonatkozó határidő lejáratától
számított 1 éven belül,
b) sz igénylő a közérdekű adat megismerésére vonatkozó igényének elutasítása
esetén, annak közlésétől számított harminc napon belül bírósághoz fordulhat,
c) amennyiben az igénylő sz igény elutasítása miatt a NAIH vizsgálatának
kezdeményezésére bejelentési tesz, a bírósági eljárást a bejelentés érdemi
vizsgálatának elutasításáról, a vizsgálat megszüntetéséről, az lnfotv. 55. 5(1) bekezdés
b) pontja szerinti lezárásáról szóló hatósági döntés, vagy az Infotv. 58. 5(3) bekezdése
szerinti értesítés kézhezvételét követő harminc napon belül lehet megindítani,
d) a perindításra rendelkezésre álló határidő elmulasztása esetén igazolásnak van
helye.
15. 5 (1) Az Intézmény az elutasított igénylésekről, kérelmekről, valamint az
elutasítások indokairól nyilvántartást vezet.



(2)AnyilvántartásbanfoglaltakrólazIntézménymindenévben,tárgyévetkövetőév

Január31.napjáig—azadatvédelmitisztviselőközreműködésével-tájékoztatjaa
NemzetiAdatvédelmiésInformációszabadságHatóságot.

6.Személyesadatokkezelése

16.(1)Azadatigénylőszemélyesadatai(név,lakcím,telefonszám,e-mailcím)csak

azigényteljesítéséhez,valamintamegállapítottköltségtérítésmegfizetéséhez

szükségesmértékbenkezelhetőek.
(2)Azigénylőszemélyesadataitjelenszabályzat12.-ábanmeghatározottidőelteltét,

illetveaköltségekmegfizetésétkövetőenhaladéktalanultörölnikell.
(3)Aszemélyesadatoktörlése—törlésijegyzőkönyvfelvételemellett-azIntézmény

vezetőjénekfelelőssége.

7.Asajtótájékoztatása

17.5(1)AzIntézményamédiatartalom-szolgáltatóktájékoztatásátaszükséges

felvilágosításokésadatokrendelkezésrebocsátásával—aközérdekűadatok

nyilvánosságáról,illetveazinformációszabadságrólszólórendelkezésekkeretei

között—aSzociálisésGyermekvédelmiFőigazgatóság,mintfenntartó

utasításainakmegfelelőensegítielő.
(2)Amédiatartalom-szolgáltlatóktólérkezősajtómegkereséseknekazIntézmény

aFenntartóTársadalmiKapcsolatokOsztályávalegyüttműködveteszeleget.

8.Közérdekűadatokkötelezőközzététele

17.(1)AIntézményközzétételikötelezettségétaSzociálisésGyermekvédelmi

Főigazgatóság,mintfenntartóJász-Nagykun-SzolnokMegyeiKirendeltségének

honlapján(httpsl/jasznagykunszolnok.szgyf.gov.hu/index.php!kozerdeku

adatokltoparti-otthon-jasz-nagykun-szolnok-megyei-fogyatekosok-otthona-es

rehabihtacios-intezmenye)teljesíti,azidefeltöltöttadatokelérhetőségepedigaNISZ

Zrt.kőzadatprogramjakeretébenműködtetettwww.kozadattar.huoldalrakerül

feltöltésre.
(2)AzIntézményvezetője—ezenfeladatrakijelöltmunkatársaáltal-gondoskodika
kezelésébenlévőközérdekűadatok,adatbázisokésnyilvántartásokadatainak

hitelességéről,aközzétettadatokrendszeresfrissitéséről.
18.*(1)AzIntézményhonlapjánközzéteendőközérdekűadatokésközérdekből

nyilvánosadatokazIntézményhonlapjánaknyitólapjárólközvetlenülelérhető,a

„közérdekűadatok”hivatkozásonkeresztülafenntartóhonlapjánkerülközzétételre,

figyelemmelaközzétételilistákonszereplőadatokközzétételéhezszükséges

közzétételimintákrólszóló18/2005.(Xll.27.)HMrendeletbenfoglaltakra,aholaz

egységesközadatkeresőrendszerremutatóhivatkozásiselhelyezésrekerül.
19.AzIntézményáltalközzétettadatokatvédenikellajogosulatlanmegváltoztatás,

törlés,megsemmisüléséssérülésellen.
20.(1)AzIntézménybenaközzéteendőadatokösszegyüjtésével,közzétételre

történőtovábbitásával,helyesbitéssel,frissítésseléseltávolítássalkapcsolatos

feladatokatazintézményvezetőáltalerreafeladatrakijelöltmunkatársvégzi,akijelölt

munkatársmunkakörileírásábanezrögzítésrekerül.
(3)Aközzétételilistábanmegadottadatokösszegyűjtéseafeladatellátásárakijelölt

munkatársfeladataazalábbiakszerint:
-szervezetiadtokesetében:azintézményvezetőjéveltörténtegyeztetésalapján,

-tevékenységiadatokesetében:azintézményvezeLőjéveltörténtegyeztetés



alapján,
- gazdálkodásra vonatkozó adatok esetében: az intézmény vezetőjétől és a

fenntarh5 Megyei Gazdasági Osztály, intézmény részére kijelölt referensétől
kapott dokumentumok (költségvetés, beszámoló, stb.), információk alapján.

(4) A közzétételre, frissítésre előkészített adatokat, dokumentumokat a feladatra kijelölt
munkatárs átadja a Fenntartó illetékes kirendeltsége részére.
21. (1) A feladat ellátására kijelölt munkatárs a közzétett adatok pontosságát,
időszerűségét és értelmezhetőségét a közzétételt követően folyamatosan figyelemmel
kíséri.

(2) A közzétett közérdekű adatok pontatlanná, tévessé vagy időszerűtlenné válása
esetén vagy ilyen közérdekű adatok feltárása esetén haladéktalanul előállitja a
helyesbített vagy frissitett közérdekű adatokat tartalmazó, külön jogszabályban
meghatározott közzétételi egységeket, és az Intézményvezetőjével történt egyeztetést
követően — és a 2O. (4) bekezdésében foglaltak szerint jár el.
(3) Amennyiben a közzétételi lista az adat előző állapotának archivumban tartását írja
elő, az adat frissitése esetén annak elérhetővé tétele a megőrzési idő elteltéig nem
szüntethető meg, és az adat mellett fel kell tüntetni az adatváltozás (frissítés) tényét,
idejét, és az adat előző állapotának archív állományban való elérhetőségét.
(4)Téves vagy pontatlan adatok helyesbítése esetén a téves vagy pontatlan adat nem
tehető elérhetővé sem a honlapon, sem az egységes kőzadatkereső rendszer számára.

10. Záró rendelkezések

22. * Amennyiben jelen szabályzat hatályba lépését követően jogszabályváltozás
folytán jelen szabályzat valamely rendelkezése a hatályos jogs2abályok
rendelkezéseivel nem áll többé összhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe,
minden külön rendelkezés nélkül a hatályos jogszabályi rendelkezés lép.

23. Amennyiben jelen szabályzat hatályba lépését követően jogszabályváltozás
folytán a hatályos jogszabály a jelen szabályzatban foglalt értelmező rendelkezéstől
eltérően határoz meg valamely fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden külön
rendelkezés nélkül a hatályos jogszabályi rendelkezés lép.

24. Az Intézmény munkatársai kötelesek a szabályzat megismerését erre vonatkozó
nyilatkozat aláírásával igazolni.

Pusztataskony. 2022. október 24. 7 :..
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Schmidt Anna
mb.intézményvető
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1.mellékfeta.számúszabályzathoz

IGÉNYBEJELENTŐLAP
közérdekűadatmegismeréséhez

Aközérdekűadatmegismerésétigénylőneve(magánszemélyneve.jogivagyjogiszemélyiséggelnem

rendelkezőmásszervezetelnevezése):

Aképviselőneve(magánszemélyneve,jogivagyjogiszemélyiséggelnemrendelkezőmásszervezet

eseténazeljáróképviselőmegnevezése):

Levelezésivagye-mail-cim:

Telefonszám

Azigényeltközérdekűadatokmeghatározása:

AközérdekűadatokaVCCsakszemélyesmegtekintéseseténkellkitölteni,azigénytan-betettX-szel

kérjükjelezni.)

oelektronikusformában,elektronikusantovábbitottadatkéntkívánommegismerni

oszemélyesen,csakazadatokmegtekintésévelkivánommegismerni

oszemélyesen,azadatokmegtekintésévelkivánommegismerni.ésazokrólmásolatotkérek

oamásolatotpapiralapon:rszemélyesátvétellelvagyopostaiútonkérem

oamásolatotszámitógépesadathordozán:oCD-n,opendrive-onkérem

oamásolatotelektronikuslevélbentovábbítvakérem

aközérdekűadatotigénylőaláírása



2. mellék/ot a. számú szabályzathoz

IRA TBETEKINTÉSI NYILA TKOZA T

Alulírott (igénylő neve/megnevezése) jelen nyilatkozat
aláírásával kijelentem, hogy

1, sz alább felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekről az igénybejelentő
lapon megjelölt formában másolatot kérek/nem kérek,

a betekintésre bocsátott közérdekű adatok meghatározása

2. a mai napon az 1. pontban felsorolt iratokról az igénybejelentő lapon megjelölt, az
alábbi formában készített másolatot átvettem,

u a másolatot papír alapon: o személyes átvétellel vagy o postai úton
a másolatot számítógépes adathordozán: o CD-n, n pendrive-on.

Dátum

a közérdekű adatot igénylő aláírása



3.mellékleta.számú
szabályzathoz

Tájékoztatóaközérdekűadatokegyediigényléséről

ÁltalánosInformációk
AzinformációsönrendelkezésijogrólésazinformációszabadságrólSzóló2011.éviCXII.törvény

értelmébenaközérdekűésaközérdekbölnyilvánosadatok(atovábbiakbanegyütt:közérdekűadat)

megismeréserántbárki
a)szóban.
5)irásbanvagyeiektrnn,ikusútonahoniapröletölthetőigénybejelenlőlapkitöllésévelvagyazzat

megegyezőadattartalmúigénylésbenyújtásával
igénytnyújthatbe.

Aközérdekűadatmegismeréséreirányulóigjyekbenyújtásánakmódja

SzemélyesenVagypostaiúton:
“JóparliOtthon.Jász-Nagykun-SzolnokMegyeiFogyatéknsokOtthonaésRehabi’ilációsIntézménye

5235Tiszabura-PusztataskonySzapáryGy.u.1
Elektronikusúton:
topartiotthontopartiotthon.hue-mailcímen.

Aközérdekűadatokmegismeréséreirányulóigényekteljesitésénekrendje

Aközérdekűadatokmegismeréséreirányulóigényekteljesítésénekrendje

Amennyibenazigényelőterjesztésekorvagyazeljárásbármelykésőbbiszakaszábanazállapithatómeg,

hogyazgénybenszereplőadatokatvagyazokegyrészétnemazIntézménykezeli,azigazgatöaz

igénylőegyidejúértesitésemellettazigénythaladéktalanulmegküldiazilletékesszervhez.Amennyiben

azilletékesszervnemállapíthatómeg.azigénylőterrőlazIntézményértesiti.

AzIntézményazigénynekalehetőlegrövidebbidőnbelül,delegkésöbbazIntézniényheztörténő

beérkezésétőlvagyaszóbanelőterjesztettigényírásbafog;alásátólszámitott15naponbelülelegetlesz.

AmennyibenazadatigénylésJelentősterjedelmű.vagynagyszámúadatravonatkozik,ahatáridőegy

alkalommal,legfeljebb15nappalmeghosszabbithatö.Azigényteljesítésénekmegtagadásárólésannak

indokairól15naponbelülazIntézménylevélben,vagyamennyibenazigényelektronikusútonérkezett,

vagyazigénybenazelektronikuslevelezésicímfelvantüntetve,elektronikusantájékoztatástküldaz

igénylőnek.
Azadatokattartalmazódokumentumrólazigénylőmásolatotkaphat.Amásolatkészitéséért-azazzal

kapcsolatbanfelmerültköltségmértékéigterjedően-koltségtértésállapíthatómeg.ameiynekősszegéröl.

ateljesitéstmegelőzően.azIntézménytájékoztatjaazigénylőL
Munkaerőforrásaránytalanigénybevéleleás5000,-Ft-otmeghaladómásolásiköltségeseténa

költségtéritésmegflzetésélkbvető15naponbelülteljesíthető.

Jogorvoslat
Azigénylőaközérdekúadatmegismerésérevonatkozóigényelutasitásavagyateesítésrenyitvaálló

(vagyameghosszabbított)határidőeredménytelentetetteesetén,valamint-amennyibenaköltségtéritést

nemfizettemeg.-amásolatkészitéséértmegállapftotlkoltségtéritésösszegénekfelülvizsgálata

érdekébenkeresetlelélhet.
Azadatigénytőaközérdeküadatomegismeréséhezfűződőjogokgyakorlásávatmkapcsolatosjogsértés

eseténaNemzetiAdatvedetmiáslnformáciöszabadságHatósághoz(NAIH)(1055Edapest.FaIkMiKsa

jlca9-11..leveEezésiCím:1363Budapes;.PF9.)istordulhat.
Azigénylőaközérdekűadatmegismerésérevonatkozóigényénekelutasításaeseténbrósághoz

fordulhat.Apertazigényelutasitásánakkőzlésétöl,ahatáridőeredménytelenleteltétőlvagya

költségtérítésmegfizetésérevonatkozóhatáridőlejártátölszámított30naponbelüllehetmegindítani.

Amennyibenazigényelutasítása,nemteljesítésevagyamásolatkészítéséértmegállapított

köllségtérítésösszegemiattazigénylőaNAIH-nálbejelentésttesz,apertabejelentésérdemi

vizsgálatánakelutasításáról,avizsgálatmegszünietésérőlvagylezárásáról,továbbáazadatkezelő

jogsérelemorvoslásáravagyannakközvetlenveszélyemegszüntetéséretörténőfelszoPlása

eredményérőlszólóértesítéskézhezvélelétkövető30naponbetüllehetmegindítani.

gnybejelenlöközérdekúadatmis’erésénezltjjdf

Igénybejelentőközérdekűadatmegjjejéséhez!.‘ltésdopJ



4. melléklet a. számú szabályzathoz

ÁLTALÁNOS KÖZZÉ TÉTELI LISTA
az Infotv. I melléklete szerinti, az intézmény tekintetében releváns

adatokkal

I. Szervezeti, személyzeti adatok

[_j Frissités Megőrzés
1. A közfeladatot ellátó szerv hivatalos neve, A változásokat Az előző állapot

székhelye, postai címe, telefon- és telefaxszáma, követően azonnal törlendő
elektronikus levélcime, honlapja,

ügyfélszolgálatának elérhetőségei
* itt kell közzétenni az intézmény és
phelyeinek megjelölt adatait

2. A közfeladatot ellátó szerv szervezeti felépítése A változásokat Az előző állapot
szervezeti egységek megjelőlésével, az egyes követően azonnal törlendő
szervezeti egységek feladatai

‚ * itt kelt közzétenni az SZMSZ szervezeti

H felépités organogramját
-

3. A közfeladatot ellátó szerv vezetőinek és az A változásokat Az előző állapot fl
‘egyes szervezeti egységek vezetőinek neve, követően azonnal törlendő
beosztása, elérhetősége (telefon- és
telefaxszáma, elektronikus levélcíme)

itt kell közzétenni az intézmény mindazon
vezetőinek az adatait, akik az intézmény SZMSZ
e_szerint_belső_Szervezeti_egységet_vezetnek . -_______

4. A szervezeten belül illetékes ügyfélkapcsolati A változásokat Az előző állapot
vezető neve, elérhetősége (telefon-és követően azonnal törlendő
telefaxszáma. elektronikus levélcírne) és az
ügyfélfogadási rend

5. A közfeladatot ellátó szerv felettes, illetve A változásokat Az előző állapot 1 évig
felügyeleti szervének, hatósági döntései követően azonnal archivumban tartásával
tekintetében a fellebbezés elbirálására jogosult

r szervnek. ennek hiányában a közfeladatot ellátó
szerv felett törvényességi ellenőrzést gyakorló

r szervnek az 1. pontban meghatározott adatai
*

itt kell feltüntetni a Főigazgatóság és az Emberir_____ Erőforrások Minisztériumának releváns adatait L
-.

—

Ii. Tevékenységre, működésre vonatkozó adatok

Adat Frissítés
1. A közfeladatot ellátó szerv feladatát, hatáskörét A változásokat Az elöző állapot 1 évig

és alaptevékenységét meghatározó, a szervre követően azonnal archivumban tartásával
vonatkozó alapvető jogszabályok, közjogi
szervezetszabályozó eszközök, valamint a
szervezeti és működési szabályzat vagy ügyrend.

‘ az adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzat I

hatályos és teljes szövege
2. A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott A változásokat Az előző állapot ‘1 évig

adatbázisok, illetve nyilvántartások leiró adatai követően azonnal archivumban tartásával
(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja,
időtartama, az érintettek kőre, az adatok forrása,
kérdőives adatfelvétel esetén a kitöltendő
kérdőív), a közfeladatot ellátó szerv által -

alaptevékenysége keretében - gyűjtött és
feldolgozott adatok fajtái, a hozzáférés módja, a
másolatkészítés költségei
• itt kell feltüntetni az intézmények
nyilvántartásainak adatait

.. ..

4. A közfeladatot ellátó szerv által kiirt pályázatok Folyamatosan Az előző állapot 1 évig
szakmai leírása, azok eredményei és indokolásuk. archivumban tartásával

[Lzfelabot ellátó szervnél végzett A vizsgálatról szóló Az előző állapot 1 évigr



alaptevékenységgelkapcsolatosvizsgálatok,
ellenörzéseknyilvánosmegállapításai
*

ittkellközzétenniazoknakavizsgálatoknak
eredményeit,amelynekanyilvánosságra
hozatalárólavizsgálatelrendejjedöntött

Aközérdekűadatokmegismeréséreirányuló
igényekintézésénekrendje,azilletékes
szervezetieqyséqneve,elérhetöséqe,

Azállamháztartáspénzeszközei
felhasználásával,azállamháztartáshoztartozó
vagyonnaltörténőgazdálkodássalösszefüggő,
ötmillióforintotelérővagyaztmeghaladó
értékűárubeszerzésre,építésiberuházásra,

szolgáltatásmegrendelésre,
Evagyonértékesítésre,vagyonhasznosításra.
vagyonvagyvagyoniértékűjogátadására.
valamintkoncesszióbaadásravonatkozó
szerződésekmegnevezése(típusa),tárgya,a
szerződéstkötőfelekneve,aszerződés
értéke,határozottidőrekötöttszerződés
esetébenannakidőtartama,valamintaz
említettadatokváltozásai,anemzetbiztonsági,
illetvehonvédelmiérdekkelközvetlenül
összefüggőbeszerzésekadatai,ésaminősített
adatokkivételével.
Aszerződésértékealattaszerződéstárgyáért
kikötött-általánosforgalmiadónélkülszámított-

ellenszolgáltatástkellérteni,ingyenesügylet
eseténavagyonpiacivagyKönyvszerintiértéke
közülamagasabbösszegetkellfigyelembe
venni.
Azidőszakonkéntvisszatérő-egyévnél
hosszabbidőtartamrakőtőtt-szerződéseknélaz
értékkiszámításakorazellenszolgáltatásegy
évreszámitottösszegétkellalapulvenni.Azegy
költségvetésiévbenugyanazonszerződőféllel
kötöttazonostárgyüszerződésekértékétegybe
kellszámítani
*aközzétételaFőigazgatósághonlapjának
megfelelőmenüpontjárautalómenüpont
elhelyezésévelisteljesíthető

_____

AzEurópaiUniótámogatásávalmegvalósuló
fejlesztésekleírása,azazokravonatkozó
szerződések
*

aközzétételaFőigazgatósághonlapjának
megfelelőmenüpontjárautalómenüpont
elhelyezésévelisteljesíthető

Adöntésmeghozatalát
követőhatvanadik
napig

Legalább1évig
archívumbantartásáva

Legabbiévig

6.

az

Tiélentésmegismerését
követően
haladéktalanul

archívumbantartásával

NegyedéventeAzelőzőállapot
törlendő

7.AközfeladatotellátószervtevékenységéreNegyedéventeAzelőzőállapot1évig

vonatkozó,jogszabályonalapulóstatisztikaiarchívumbantartásával

adatgyűjtéseredményei,időbeliváltozásuk—

Ill.Gazdálkodásiadatok

AdatFrissítésMegőrzésj

1.Aközfeladatotellátószervévesköltségvetése.AváltozásokatAközzétételtkövető10

számvitelitörvényszerintbeszámolójavagyéveskövetőenazonnalévig

költségvetésbeszámolója
2.AközfeladatotellátószervnélfoglalkoztatottakNegyedéventeAkülőnjogszabályban

létszámáraésszemélyijuttatásairavonatkozómeghatározollideig,de

ősszesitettadatok,illetveösszesítveavezetőklegalábbIévig

!ésvezetőtisztségviselőkilletménye,munkabére,‘archivumbantartásával

ésrendszeresjuttatásai,valamintköltségtéritése,
azegyébalkalmazottaknaknyújtottjuttatások

taitáiésmértékeösszesitve

3.Aközzétételtkővető5

4Negyedévente

Közbeszerzésiinformációk(évesterv,Negyedévente



5. mellék/el a . számú szabályzalhoz

ELSZMOLHATÓ KÖLTSÉGEK MÉRTÉKE,
ELSZÁMOLÁS SZABÁLYAI

r és —‚atókölts4i mi. KQrm.
a) Adathordozó költsége (maximalizált összegek, Korm. rendelet 1.)

Másolás módja (szireete-fehé)
Papír alapú adathordozó Másolat rnéreÍe (Ai4, A13)

10 oldal alatt nem állapítható meg,
Optikai adathordozó (CD, Adathordozó közvetlen önköltsége, de maximalizált összeg (580

DVD) Ft/adathordozó)
Egyéb elektronikus

Adathordozó közvetlen költségeadathordozó (pendrive)
MásolatkészCtéshez

Közvetlenül a másolatkészítés érdekében felmerült, ahhoz feltétlenülszükséges eszközök hiánya
szükséges. bizonylattal igazolt költségekesetén

b) Az adathordozó kézbesitési költsége (Korm. rendelet 2. )
Hivatalos iratokra vonatkozö belföldi postaiBelföldi kézbesítés

szolgáltatás díja
Postai úton történő Egyetemes postai szolgáltatás keretében
kézbesítés költsége tértivevény többletszolgáltatással feladott,

könyveIt küldeményekre vonatkozó postai
Külföldi kézbesítés

szolgáltatás dij
Futárszolgálat (kivételes) Csak postai kézbesitésnek megfelelő díj

a) a) Ós b) pont alapján meghatározott költségtérités
- legalacsonyabb összeg mértéke; iO.000 Ft

- legmagasabb összeg mértéke: 190.000 Ft.

— Kölgítés I.

Infotv. 29. (3) bek. (másolat)

Tájékoztatás Ideje Teljesítést megelőzően, az igény beérkezését követő 15 napon belül
Költségtérítés összege

Tájékoztatás tartalma adatigénvlés tellesítésnek másolatkészítést nem igénylő lehetőségei

Adatigénylő Tájékoztatás kézliezvételétől számított 30 napon belül nyilatkozhat,
nyilatkozata hogy adatigénylését fenntartja-e, ha nem, nincs teljesítési kötelezettség

Tájékoztatás megtételétől a nyilatkozat beérkezéséig eltelt Idő nemAdatszolgáltatás
számít bele a teJ jesítési határidőheteesitési határideje
Költségtérítés megflzetése+l5 nap

-

Fizetési határidő
Előre fizet az adatszolgáltatásért

Figyelembe veendő
a költségtérítés összege a I I .000 Ft-ot meghaladja, de a 190.000 Ft-otösszeghatár

nem haladhatja meg (Korm. rendelet 6. )
Visszafizetési

Az adatigénylés tényleges költségét meghaladó össze2et vissza keHgarancia
fizetni (többlet nem követelhető adatigénvlőtöl ‘Korm. rendelet 5. *Lhi———



Iösszegzésazajánlatokelbirálásáról,amegkötöttarchívumbantartásával
szerződésekről)
*

ttkellközzétenniazintézményáltalvagyjavára
(megbizássaltörténőeljárás)lefolytatott
közbeszerzésekadatait


